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PROCESO PAGO DE GESTIONES/TRÁMITES 
 

Para poder pagar una gestión de Historial Académico, Certificación, Libros, Gabachas, entre 
otros, por favor seguir los pasos siguientes: 
 

1. Ingrese a https://pta.ucenm.net con sus datos de Acceso de estudiante. 
2. Seleccione la opción TRÁMITES. 
3. Hacer clic en el botón NUEVO TRÁMITE. 

 
 

 

 

4. Seleccione/busque la gestión que usted desea pagar, de igual forma verifique que el 

trámite y valor  a pagar seleccionado sea el que corresponde. 

5. Clic en el botón GUARDAR DATOS. 
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6. Para finalizar, abóquese a una agencia de banco de Occidente a realizar el pago 

presentando su cuenta de estudiante o consulte en su centro de estudios si se aceptan 

pagos con tarjeta de Crédito/Débito. 

7. Si por error generó el trámite o no es el que corresponde puede eliminarlo, siempre y 

cuando no haya realizado el pago. 

 

 Nota: En algunos trámites/gestiones el sistema verifica su estado de cuenta o estado 

académico, si el resultado de dicho análisis es correcto no habrá problemas en generar el 

trámite, de lo contrario el sistema le informará que no es posible por alguna razón. 


